附件4

社会组织业务范围“菜单式”导办指引
使用说明

1.社会组织业务范围“菜单式”导办指引包括社会组织业务范围“菜单式”导办指引-社会团体；社会组织业务范围“菜单式”导办指引-社会服务机构（民办非企业单位）；社会组织业务范围“菜单式”导办指引-基金会三部分。

2.对法律法规、部门规章、政策文件等已有明确规定的，业务范围从其要求表述。社会团体业务范围表述是根据民政部章程示范文本，对社会团体类型进行划分，并对会员组成进行简要说明；社会服务机构业务范围表述中的业务领域是根据《民办非企业单位登记暂行办法》中的行（事）业领域进行划分；基金会业务范围表述中的“业务领域”是根据《中华人民共和国慈善法》对公益活动进行划分；以上涉及直接登记的，对分类做了适当调整。

3.“菜单式”导办指引中的“基本”是指，作为某一类社会组织其业务范围的必须要素，“拓展（选择）”是指，在基本要素的基础上，根据实际业务内容可以选择的要素。

“基本”和“拓展”包含所列内容，且不限于所列内容。在使用过程中，还应根据社会组织实际开展的业务活动进行概括。

4.“示范表述”是举例说明最终形成的业务范围，包括基本内容或拓展内容，且以规范语言组成的一段文字。

5.社会组织业务范围“菜单式”导办指引仅作为各级社会组织登记管理机关日常工作的参考，后续将根据社会组织的发展变化和工作实际需要，适时进行修改完善。
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