
青岛市退役军人事务局证明事项目录清单

	序号
	事项名称
	设定依据
	索要单位
	所需证明材料
	开具单位
	办理指南

	1. 
	发放移交政府安置的军队离休退休干部丧葬费
	1.【行政法规】《关于军队干部退休的暂行规定》（1981年10月，国发〔1981〕39号）第十二条：“退休干部去世后，当月的退休生活费照发，从下个月起停发退休生活费。其丧事处理，丧葬补助费，一次抚恤费和供养直系亲属生活补助费等，由当地民政部门按国家机关相当职级干部有关规定办理。”
2.【行政法规】《军队干部离职休养暂行规定》（1982年1月，国发〔1982〕1号）第八条：“ 离休干部去世后，其丧葬、抚恤等按同职级在职干部的有关规定办理。”
3.【国务院文件】《国务院关于国务院机构改革涉及行政法规规定的行政机关职责调整问题的决定》（国发〔2018〕17号）“现行行政法规规定的行政机关职责和工作，《国务院机构改革方案》确定由组建后的行政机关或者划入职责的行政机关承担的，在有关行政法规规定尚未修改或者废止之前，调整适用有关行政法规规定，由组建后的行政机关或者划入职责的行政机关承担”
4.【省直部门文件】《关于加强军休干部服务保障工作的意见》（鲁民〔2015〕31号）“积极拓展军休干部服务保障内容，全面落实军休干部生活待遇，凡国家规定军休干部应享受的工资、津贴、补贴、护理费以及丧葬费、军休干部遗属生活补助费等，要按时按标准足额发放。”
	青岛市退役军人事务局
	1、军休干部（士官）火化证
	遗属提供
	到所属军休服务管理单位提交申请。
监督电话：81609656

	2. 
	
	
	
	2、遗属委托书
	遗属提供
	

	3. 
	
	
	
	3、申请人身份证
	自持
	

	4. 
	
	
	
	4、申请人的银行账户
	自持
	

	5. 
	军队退休干部享受护理费审核批准
	1.【省政府规章】《山东省人民政府关于机构改革涉及省政府规章规定的行政机关职责调整问题的决定》（鲁政发〔2019〕5号）“相关职责已经调整，原承担该职责和工作的行政机关制定的政策性文件中涉及职责和工作调整的有关规定尚未修改或者废止之前，由承接该职责和工作的行政机关执行。”
2.【省直部门文件】《山东省民政厅关于印发<山东省军队退休干部护理费审批办法>的通知》（鲁民〔2016〕54号）第七条：“县（市、区）民政局接到军休服务管理机构报送的护理费申报材料后，应在7个工作日内进行审核。第八条：设区的市民政局安置部门接到县（市、区）民政局和军休服务管理机构报送的军队退休干部护理费申报材料后，应在10个工作日内完成审批”；第十条：“审批工作完成后，设区的市民政局安置部门应于每个季度末将军队退休干部护理费审批情况报省退伍军人和军队离休退休干部安置办公室备案。”
	青岛市退役军人事务局
	1、个人享受护理费申请书
	本人申请
	到所属军休服务管理单位提交申请。
监督电话：81609656

	6. 
	
	
	
	2、住院病历
	医院
	

	7. 
	
	
	
	3、医院诊断书
	三甲医院
	

	8. 
	自主就业退役士兵报到
	【行政法规】《退役士兵安置条例》第二章第十三条：自主就业的退役士兵应当自被批准退出现役之日起30日内，持退出现役证件、介绍信到安置地县级人民政府退役士兵安置工作主管部门报到。
	青岛市退役军人事务局
	1、身份证、退伍证
	自持
	青岛市退役军人事务局
地址：巫峡路6号

	9. 
	
	
	
	2、拟落户的家庭户口簿原件；（如家庭户口上没有本人名字，请到入伍时注销户口的派出所开具注销证明）
	自持
	

	10. 
	
	
	
	3、部队出具的《退出现役行政介绍信》
	原部队
	

	11. 
	
	
	
	4、部队开具的养老保险、医疗保险转移接续材料
	原部队
	

	12. 
	
	
	
	5、党（团）员组织关系介绍信
	原部队
	

	13. 
	
	
	
	6、复学证明。（复学退役士兵提供，由学校出具）
	要复学的学校
	

	14. 
	政府安排工作退役士兵报到
	【行政法规】《退役士兵安置条例》第二章第十三条：安排工作的退役士兵应当在规定的时间内，持接收安置通知书、退出现役证件和介绍信到规定的安置地人民政府退役士兵安置工作主管部门报到。
	青岛市退役军人事务局
	1、身份证、退伍证
	自持
	青岛市退役军人事务局
地址：巫峡路6号

	15. 
	
	
	
	2、拟落户的家庭户口簿原件；（如家庭户口上没有本人名字，请到入伍时注销户口的派出所开具注销证明）
	自持
	

	16. 
	
	
	
	3、士兵退出现役行政介绍信
	原部队
	

	17. 
	
	
	
	4、集中移交退役士兵接收安置通知书
	原部队
	

	18. 
	
	
	
	5、部队开具的养老保险、医疗保险转移接续材料
	原部队
	

	19. 
	
	
	
	6、党（团）员组织关系介绍信
	原部队
	

	20. 
	复员干部报到
	【文件依据】《军队转业复员干部移交安置工作规定》（政干〔2012〕81号）第五章第二十四条：各单位在接到转业复员干部报到通知后，应当组织转业复员干部在30日内办理完各种手续，按照报到通知规定的时限报到。
	青岛市退役军人事务局
	1、身份证、复员证
	自持
	青岛市退役军人事务局
地址：巫峡路6号

	21. 
	
	
	
	2、复员干部行政介绍信
	原部队
	

	22. 
	
	
	
	3、户口薄、结婚证等落户材料
	自持
	

	23. 
	转业干部报到
	【行政法规】《军队转业干部安置暂行办法》（中发〔2001〕3号）第六十五条：退出现役被确定转服军官预备役的军队转业干部，到地方接收安置单位报到时，应当到当地人民武装部进行预备役军官登记，履行其预备役军官的职责和义务。【省直部门文件】《关于做好2019年军转专业干部报到工作的通知》（鲁退役军人字〔20019〕42号）：“军转干部接到报到通知后，应尽快到地方部门（单位）报到”
	青岛市退役军人事务局
	1、干部行政介绍信
	原部队
	青岛市退役军人事务局
地址：巫峡路6号

	24. 
	
	
	
	2、组织介绍信
	原部队
	

	25. 
	
	
	
	3、人员供给介绍信
	原部队
	

	26. 
	
	
	
	4、近期便装1寸免冠照片4张（无底色要求）
	自持
	

	27. 
	
	
	
	5、结婚证、户口簿、身份证等相关落户所需材料
	自持
	


说明：市退役军人事务局将根据上级规定和指示要求及时调整完善证明事项目录清单。
