
附件1

申报指南
注：本表材料均由申报企业报送

	序号
	资料类型
	资料

名称
	投资前期
	农林渔矿前期
	对外承包前期
	运保费
	人员保险
	突发事件
	劳务扶贫

培训
	境外投资保险
	投资

贴息
	农林渔矿贴息
	对外承包贴息
	投资项目奖励
	境外开拓市场
	承包项目

奖励
	对外承包信保
	境外经贸园区
	服务平台建设
	备注

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	1

6
	1

7
	

	1
	基本资料
	对外投资合作专项资金申请报告
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	申报金额以人民币元为单位，注意申请报告中的数据与其他相关资料的对应关系。

	2
	基本资料
	企业申报说明（附件3）
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	3
	基本资料
	企业申报项目明细表（附件4）
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	各项折美元金额必须填列。属重点支持的项目，将相关证明资料单独附在此表后。

	4
	基本资料
	申请企业2017年度审计报告
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	
	√
	√
	√
	包括审计报告、资产负债表、利润及利润分配表、现金流量表及会计报表附注。投资类项目（含投资前期、投资贴息、人员保险、投资保险）须上报，其余项目均留存企业集团备查。

	5
	基本资料
	国家批准（核准或备案）申请企业开展对外投资合作业务的文件
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	√
	√
	√
	投资项目要求提供《境外企业批准证书》；承包工程要求企业按照《对外承包工程业务统计制度》规定和要求，按时报送业务统计资料和项目进展情况外派劳务项目提供《对外劳务合作经营资格证书》；对外劳务合作服务平台须提供县级以上人民政府或省级商务主管部门关于设立平台的批复文件；境外经贸园区须提供推荐上报省商务厅或商务部正式文件。对外投资合作服务平台须提供项目运行维护实施方案、项目架构说明、数据统计分析等项目效益说明。此外，矿产资源类投资合作项目须提供境外资源合作备案文件，中俄森林资源合作项目须提供中俄森林资源开发合作备案文件，远洋渔业项目须提供农业部项目批件。投资类项目（含投资前期、投资贴息、人员保险、投资保险）必须上报《境外企业投资批准证书》、渔业类项目（渔业前期、渔业贴息、资源回运）必须上报农业部项目批件外，其余项目相关资料由中央企业集团审查后，留企业集团备查。援外基地需提供商务部相关批复。

	6
	综合类
	驻外经济商务参赞处(室)意见（附件6）
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	√
	√
	
	公海捕鱼项目不需提供。意见应有参赞签字和经商处盖章。

	7
	综合类
	合作项目合同副本的商务部分（包括签约方、合同金额、委托目的、合同有效期、签约时间、生效时间、签字页及使用中国技术标准的条款等）
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	√
	
	√
	原则上各类项目均须提供(在境外设立独资企业的，提供独资企业章程)。企业承包境外建设工程项目所签订的合同（协议）以“对外承包工程统计系统”核准的合同额、完成营业额为依据，如果以联合体形式进行承包，须提供联合体协议，协议中须注明申报单位所占份额或比例，需提供联合方（非申报单位）出具的申报单位所占份额或比例的证明；并购类项目须提供并购已完成的法律文件。技术研发项目须提供能证明该项目设立、开展、运营、绩效等情况的相关文件材料。

	8
	综合类
	境外企业注册文件复印件
	√
	√
	
	√
	√
	√
	
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	√
	√
	原则上各类项目均须提供境外投资批准证书及境外机构注册文件。无须以注册公司形式开展的合作业务，申请企业须提供协议、合同及有关说明材料。公海捕鱼项目不需提供。

	9
	综合类
	外汇汇出核准文件
	√
	√
	
	√
	
	
	
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	原则上均须提供《境外投资购付汇备案》或外汇业务核准件，应加盖办理银行业务章或外汇管理部门业务章。对于以设备等实物投资的，申请企业须提供海关报关单复印件。申请企业以劳务合作方式换取资源的，可不提供外汇汇出核准文件。

	10
	综合类
	资金汇出证明或海关报关单
	√
	√
	
	√
	
	
	
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	√
	√
	资金汇出证明包括汇款申请书及外汇兑换水单，汇款申请书上收款单位及开户行等项目是外文的，应进行中文标注。用资金进行境外投资的，需提供汇出投资款时的银行对账单，并加盖经办银行红章和业务经办人签章。采用在当地或第三国融资、企业内部从第三国调动资金等方式的，可不提供外汇核准文件和资金汇出证明，但须提供外汇管理局对申请企业境外投资资金来源的批复文件。派出渔船捕鱼不需要。对于以设备等实物投资的，申请企业须提供海关报关单复印件。申请企业以租赁方式开展对外经济技术合作的，须提供支付租赁费用的资金汇出证明。

	11
	综合类
	国内企业对实施最终投资的公司占控股地位的证明，用于投资的外汇资金经国内主管部门核准并有清晰流向的证明
	√
	√
	
	√
	
	
	
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	由国内企业实施的境外多（层）级投资项目须提供：1、证明相关股权关系的法律资料及说明；2、中国企业境外投资批准证书（第一层级提供）；3、中国国内企业投资境外企业的外汇核准文件及资金汇出证明（第一层级提供）；4、证明相关投资关系的各层级资金汇出证明（银行单据）；5、采用在境外融资、企业内部从第三国调动资金等方式的，可不提供外汇核准文件和资金汇出证明，但须提供相关政府管理部门出具的文件或证明。

	12
	综合类
	相关股权证明材料
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	
	√
	√
	
	
	签订前期费用及资源回运费用合同主体为国内申请企业全资子公司的，贴息类项目，申请企业（签约企业）为贷款企业的全资子公司的，须提供相关股权证明材料，例如：子公司最新的公司章程（须市场监管部门盖章）或子公司最新的验资报告等。以集团公司名义取得贷款专门用于某项对外经济合作项目，由集团公司下属各级全资子公司负责实施对外经济合作项目的或我国企业在境外设立的控股企业从我国银行在境外的分支机构取得贷款的，也须提供各层级公司的相关股权证明材料。

	13
	直接补助类
	申请直接补助项目基本情况及费用支出情况明细表（附件7）
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	√
	见附件2档案内容说明中第7条。

	14
	直接补助类
	费用支出相关凭证：费用支付凭证、费用发票及费用支付合同复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	√
	1、支付凭证应提供费用支付的银行单据，同时提供费用支付时的银行对账单，加盖经办银行红章和业务经办人签章。如果存在转付代付情况，需附各环节银行支付单据及相关说明；2、各类凭证要编制索引号，对应填报在明细表中。采用渔货代理销售方式支付入渔许可证费用的，需提供渔货代理销售合同以及渔货销售收入与入渔费用相抵后收入进帐证明(银行单据)。3劳务服务平台，需提供储备外派劳务资源、向对外投资合作企业推荐并成功外派劳务人员的数量（以商务部平台系统为准）。4、开拓国际市场需提供组团单位收费发票及机票行程单复印件等相关票据。

	15
	直接补助类
	农林矿权权属证明
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	项目所在国政府部门颁发。渔业项目不需提供。1、在境外成立子公司开展农林矿项目的，应提供子公司获得的权属证明；2、申请企业直接在境外开展农林矿项目的，应提供申请企业获得的权属证明；3、申请企业与境外第三方公司签订合作协议在境外开展农林矿项目的，应提供境外第三方公司的权属证明。

	16
	人员保险、突发事件、劳务培训
	相关人员护照、签证、工作准证及合同复印件、项目审查表、外派劳务人员培训合格证
	
	
	
	
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	内地输港澳劳务人员、外派海员、对台渔船船员等详见附件15备注说明。在青岛市商务局已进行了招收人员备案的人员，不需要提供合同。

	17
	突发事件类
	驻外使领馆（经商机构）或有关政府部门或商(协)会要求处理境外突发事件的书面意见
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	突发事件类
	驻外经商机构对突发事件及处理情况的说明(需列明赴境外处理突发事件工作人员名单)
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	运、保险类
	保险机构出具的保险凭证、发票
	
	
	
	√
	√
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	

	20
	运 保类
	运保费用单据明细表(附件8-1、8-2、8-3)
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	见附件2档案内容说明中第7条

	21
	回运类
	资源产品开发(权益)协议
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	公海作业的远洋渔业项目可不提供。在第三国近海作业的远洋渔业项目需提供第三国捕捞许可证。

	22
	运 保类
	购销合同及商业发票
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	在公海作业及第三国近海作业的远洋渔业项目可不提供。

	23
	运 保类
	进出口货物报关单
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	物资运出仅于限下列海关监管代码类：境外投资2210，对外承包工程出口物资3422、退运货物4561、劳务人员自用的生活物资9900

	24
	运 保类
	运输合同、凭证以及运费发票
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	签订的运输合同应有价格条款，如果是班轮应提供合同当期的运费报价。提供的运费发票应该有重量。

	25
	运 保类
	自捕鱼申报单
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	仅限渔业合作项目提供。

	26
	运 保类
	船舶登记证书
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	仅限渔业合作项目提供。

	27
	贴息类
	申请贴息项目基本情况及2018年度银行贷款付息一览表（附件9）
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	分不同银行分别填写(后附贷款合同、提取银行贷款结算凭证(借款借据)、还款凭证、利息支付凭单)，注意资料的清晰性和完整性。

	28
	贴息类
	银行贷款收息结算情况表（附件10）
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	需原件（加盖银行红章）。

	29
	贴息类
	银行贷款合同副本复印件
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	如贷款企业与申请企业不一致(我国企业在境外设立的控股企业从我国银行在境外的分支机构取得贷款的除外)，且申请企业(签约企业)为贷款企业的全资子公司，还须提供相关文件证明该贷款用于签约项目以及申请企业母公司向申请企业划转贷款的单据、申请企业偿还母公司贷款以及支付母公司贷款利息的单据。

	30
	贴息类
	提取银行贷款、支付利息及归还贷款的结算凭证复印件
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	根据不同银行的不同申请贴息项目基本情况表成套装订。

	31
	境外开拓市场
	国家、省、市组团考察文件、
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	区市组团开拓市场，申报企业须提供区市出据的组团请示及由市商务局业务主管处室、分管领导及局主要领导签字同意组团的批复。

	32
	境外服务平台建设
	服务平台建设运行方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	服务平台须提供项目运行维护实施方案、项目架构说明、数据统计分析等项目效益说明。


附件2

企业申报指南说明

一、档案形式要求

1．企业申报档案资料须统一为A4纸。

2．卷内文件要按顺序编页码。

3．档案要编制目录(参照指南中的资料顺序)，并与卷内文件的页码相对应。

4．企业基本资料（指南1-5项）单独装订成册，封面注明：基本资料1册，项目资料n册；项目资料要分项目单独装订，封面标注××项目（共n册，第×册），下方还要标注境外企业名称、申报类型、申报单位；以上每册较少时可以合并装订，中间加彩页进行分隔；申报资料装订以不易脱落为标准。

5．费用支出的相关资料装订顺序要求：应将对应每笔费用的支付凭证、费用发票、费用合同、提单、进口货物报关单等资料集中按顺序装订，并完整填写“申请直接补助项目基本情况及费用支出情况明细表”（附件7），资料所在页码不得空缺。

6．运保费相关资料装订要求：对应每笔实际发生运费及保险费的海关报关单、购货发票、运费发票、保险发票、支付凭证（主要是指实际支付费用的银行汇款单等）、提单等资料按照顺序装订。应保证运输发票、报关单、提单及其他单据之间有数量上的对应关系，保证发票、报关单及提单有着一对多的对应关系。例如：一张运输发票对应着几张海关报关单或提单，应在一张运输发票后附对应的海关报关单或提单。如果一张报关单对应着几张运输发票或提单，也应同样处理。

7．贴息企业要分不同银行贷款分别成套装订“申请贴息项目基本情况及2018年度银行贷款付息一览表”（附件9）、“银行贷款收息结算情况表”（附件10）及其他相关资料；“银行贷款收息结算情况表”必须提供原件。

8．项目投资建设补助企业相关外汇核准件、汇出文件及海关报关单应放在申报项目建设费用明细表后装订。

9．提供文件的复印件要清晰，且必须加盖申报企业的公章，审计报告、合同等页数较多的资料在首页加盖公章并加盖骑缝章。

二、档案内容要求

1．企业所申报的各类补贴项目，必须附有该项目的说明材料（600字以内），附在企业申报说明（附件3）后统一装订。

2．申报投资类补贴项目（含投资前期、投资贴息、投资保险、人员保险）企业提供的审计报告须包括审计报告正文、资产负债表、利润表、现金流量表和完整的会计报表附注，其提供的会计报表附注应包含对外投资的情况。申请企业的审计报告，不能以上级集团公司的审计报告替代。

3．签订前期费用为市内申请企业及其全资子公司，由上述企业支付费用或由其他方代为转付，取得的发票抬头为上述企业。

4．多（层）级投资的项目要求提供申报企业与最终的项目公司之间的逐级投资关系的证明文件，包括各级次的合资或合作合同、公司注册文件、资金汇出证明（银行单据）等。

5．“企业申报项目明细表”（附件4）中，申报补贴类型必须填写；项目的总投资金额和中方投资额（“走出去”人员保险项目可不填写），必须填写投资时实际用的货币种类以及折算为美元的汇率及折算为美元的金额（以非美元作为计价币种的，折算率参照国家外汇管理局公布的年度第12期《各种货币对美元折算率表》－国家外汇管理局网址：http://www.safe.gov.cn/）；实际发生费用均须填列人民币金额，费用发生为外币的，按照中国人民银行公布的年度年末人民币汇率中间价折算或套算）。

6．申报企业须将直接补助项目基本情况及费用支出情况明细表（附件7）、运保费用单据明细表（附件8－1、8－2、8－3）及申报项目的说明材料电子版发送至邮箱swjdwc@qd.shandong.cn（在填写电子邮件主题时一定要注明企业及项目名称）。

7．档案中的具体数据要按资料要求的币种及单位填写，并保留两位小数。

8．提供资料原件如为外文，必须同时提供中文译本或中文标注。

附件3

企业申报说明

	申报企业名称
	

	法定代表人姓名
	　
	注册地
	      省      市

	通讯地址
	　
	邮政编码
	　

	申报企业郑重声明如下：
	 
	　

	1．本次申报   个项目（详见附表），共上报申报文件资料    页；

	2．本企业依法注册，具有独立法人资格，并合法经营；
	　

	3．申报的所有文件、单证和资料是准确、真实、完整和有效的；

	4．申报的所有复印件均与原件核对，完全一致；
	　

	5．承诺接受有关主管部门为审核本申请而进行的必要核查。　

	　
	 
	 
	　

	申报企业法定代表人或授权人：（签名）

	　
	 
	 
	　

	           申报企业盖章：

	　
	 
	 
	　

	                                      日期：     年      月    日 

	　
	　
	　
	　

	银行账户账号
	　
	银行账户户名
	　

	开户银行名称
	　
	开户行地址
	　

	联系人
	　
	联系电话
	　

	电子邮件
	　
	移动电话
	　

	联系传真
	　
	　
	　


备注：




1．申报企业法定代表人或授权人签名栏须手签，使用名章无效；

2．若由授权人签署，须提交由法定代表人手签并加盖公司印章的授权书原件；

3．银行账户信息须为公司账户，用于拨付补贴资金，务必正确填写。

4．申报项目说明材料附该表后统一装订。

附件4

企业申报项目明细表

申报企业名称：
	序号
	境外企业名称或对外承包工程项目名称或对外劳务合作项目或境外园区项目或市场开拓名称
	项目金额(单位:万元)
	申报补贴类型
	对外投资或签约企业名称
	实际发生费用金额(人民币元)
	备注

	
	
	币种
	总金额
	折美元
	其中中方投资金额(美元)
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


折算汇率(按申报年份年末人民币汇率的中间价):










补贴类型：1 投资前期  2 农林渔矿前期  3对外承包前期
4 运保费   5人员保险  6突发事件  7劳务扶贫培训 8 境外投资保险  9 投资贴息  10 农林渔矿贴息  11对外承包贴息  12投资项目奖励  13劳务市场开拓   14承包项目奖励  15对外承包信保  16境外经贸园区  17服务平台建设
附件5

最终控制方证明材料

申报企业名称：

	　
	名称
	对申报企业持股比例
	备注

	母公司
	　
	　
	　

	最终控制方
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


母公司公章：

                                     最终控制方公章：





法定代表人签章：

                                法定代表人签章（或股东签章）：


备注：




1、控制是指一个企业能够决定另一个企业的财务和经营政策，并能据以从另一个企业的经营活动中获取利益的权力。一个企业能够对另一个企业实施控制的，另一个企业为其子公司，该企业应将子公司纳入合并财务报表的范围。该企业为纳入其合并财务报表范围的二级子公司的母公司及最终控制方；如纳入其合并范围的二级子公司还有其子公司（即该企业的三级子公司），并纳入二级子公司的合并财务报表范围，则二级子公司为三级子公司的母公司，该企业为三级子公司的最终控制方。三级以下级次同上类比确定母公司及最终控制方。




2、最终控制方的确定原则：申请企业为私营企业的，最终控制方应该为个人。申请企业为地方国有企业的，最终控制方应该为地方国资委统一管理下的一级公司。




3、一般情况下，母公司及最终控制方的确认依据及原则：母公司名称以申请企业章程中规定股东或审计报告附注中实收资本项下注明投资方确定，母公司名称应填写所占股份超过50％（不含）的公司或个人名称。如果最大的股东所持股份不超过50％，母公司应为能控制申请企业的公司，并提供申请企业的证明，如：证明该公司在董事会有一半以上的表决权。如果确实没有公司能够控制申请企业，则视同为无母公司及无最终控制方。母公司是个人或非公司实体的，最终控制方名称与母公司名称一致。母公司是公司制企业的，应按照申请企业的性质从下自上逐级查找到最终控制方。




4、申报单位无母公司、最终控制方为非公司的及最终控制方为个人的，须提供申请补贴企业公司章程（有关出资方的章节及签章页）及控股股东个人身份证复印件，并由控股股东在本表下方签字确认。提供的章程复印件（有关出资方的章节及签章页）应加盖当地工商局查询专用章（或工商局公章、部门章）。

附件6

驻外经济商务参赞处(室)意见

	申报企业名称（盖章）:
	　

	项目名称:
	　

	项目所在国家、城市：
	　

	项目是否正常运营：
	　

	合作项目合同起止日期：
	　

	是否为进入商务部确定的境外经贸合作区项目:
	　

	经济商务参赞处（室）意见：
	　

	　
	　

	      参赞:              (签字)            经商处(室)盖章:

	      日期:               年       月      日

	经商处(室)联系人:

	电话:                          传真:                      电子邮件:


附件7
















申报直接补助项目基本情况及费用支出情况明细表

申报企业名称：




项目名称：





            项目总金额：       万美元





境外企业名称：




境外公司注册登记时间：





 中方投资额：       万美元




	序号
	费用名称
	费用金额人民币元
	支付凭证
	费用合同
	费用发票
	备注

	
	
	
	金额
	页码
	金额
	页码
	金额
	页码
	

	
	
	
	原币（X币种）
	期末汇率
	折合人民币
	
	原币（X币种）
	期末汇率
	折合人民币
	
	原币（X币种）
	期末汇率
	折合人民币
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	     -   
	   -   
	　
	  -   
	　
	   -   
	　
	  -   
	　
	   -   
	　
	  -   
	　
	　


备注：1.支付凭证要求提供费用支付的银行单据，如果存在代付转付情况，需附各环节银行支付单据及相关说明。2.境外企业投资额以境外企业批准证书上相应金额填列，其他类项目以项目合同签订金额填列。3.原币（X币种）由申请企业填写。4.支付凭证、费用合同、费用发票金额不一致时，取最小值填入费用金额列。


附件8-1

运保费用单据明细表－陆运项目

项目名称：










                编制单位：








项目期间：




权益数量：





        编制人： 


         

日期：



	序号
	 海关报关单 
	 购货发票 
	提单项目
	 保险发票 
	 保险单 
	 运费发票 
	实际支付运费
	实际支付保险费用

	
	编号
	 数量(×) 
	数量(×)
	单价(×币种)
	总计(×币种)
	号码
	数量(×)
	湿重(×)
	数量(×)
	单价(×币种)
	金额(×币种)
	运费(×币种)
	保险总额(×币种)
	保险费(×币种)
	数量(×)
	运费发票(×币种)
	 原币(×币种) 
	 折合人民币 
	 原币(×币种) 
	 折合人民币 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


备注：1、实际以外币支付的运费及保险费按照年末汇率中间价折合成人民币金额，在合计栏中填列。如果是人民币支付直接填人民币金额。


 2、购货发票、提单项目、运费发票、保险费用发票中的数量单位未标注，由申请企业自行填写数量单位。一般木材回运数量单位填写立方米，渔业和矿业数量单位填写吨。由企业自行填列。


附件8-2

运保费用单据明细表－海运项目

项目名称：










            编制单位：








项目期间：




权益数量：





  编制人： 




日期：


	序号
	海关报关单项目
	购货发票项目
	提单项目
	运费发票
	保险费用发票
	实际支付运费
	实际支付保险费用

	
	编号
	毛重（kg）
	净重（kg）
	 数量（kg） 
	湿重（×）
	干重（×）
	总计金额（×币种）
	号码
	数量（×）
	湿重（×）
	提单号码
	数量（×）
	单价
	运费（×币种）
	提单号码
	数量（×）
	 保费（×币种） 
	 原币（×币种） 
	 折合人民币 
	 原币（×币种） 
	 折合人民币 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	  -   
	  -   
	  -   
	  -   
	  -   
	   -   
	　
	  -   
	  -   
	　
	  -   
	　
	    -   
	　
	  -   
	     -   
	     -   
	   -   
	     -   
	    -   


备注：1、实际以外币支付的运费及保险费按照年末汇率中间价折合成人民币金额，在合计栏中填列。如果是人民币支付直接填人民币金额。

2、购货发票、提单项目、运费发票、保险费用发票中的数量单位未标注，由申请企业自行填写数量单位。一般木材回运数量单位填写立方米，渔业和矿业数量单位填写吨。由企业自行填列。



附件8-3

运保费用单据明细表－渔业项目

项目名称：










                编制单位：








项目期间：




    权益数量：



     
    编制人： 


      
日期：


	序号
	海关报关单项目
	运费发票
	提单项目
	实际支付运费

	
	编号
	毛重（kg）
	净重（kg）
	数量（kg）
	提单号码
	数量（吨）
	运费（×币种）
	号码
	毛重（kg）
	原币（×币种）
	折合人民币

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	-
	-
	-
	
	-
	-
	
	-
	-
	-


备注：实际以外币支付的运费按照年末汇率中间价折合成人民币金额，在合计栏中填列。如果是人民币支付直接填人民币金额。

附件9



申报贴息项目基本情况及2018年度银行贷款付息一览表
	申报企业名称
	　

	借款企业名称
	（公章）

	项目名称
	　
	申报补贴类型
	　

	项目总金额（万美元）
	　
	贷款银行
	　

	中方投资金额（万美元）
	　
	贷款合同号
	　

	境外企业名称
	　
	贷款金额（万元）
	　

	境外企业注册登记时间
	　
	贷款起止时间
	　

	项目有效期
	　
	贷款利率
	　

	本项目已获得贷款贴息的年度：20  年、20  年、20  年、20  年、20  年

	提款情况
	　
	提款时间
	提款金额
（万元）
	提款凭证(借款借据)复印件页码
	备注

	
	第一次
	　
	　
	　
	　

	
	…
	　
	　
	　
	　

	
	…
	　
	　
	　
	　

	还款情况
	　
	还款时间
	还款金额
(万元)
	还款凭证复印件页码
	备注

	
	第一次
	　
	　
	　
	　

	
	…
	　
	　
	　
	　

	
	…
	　
	　
	　
	　

	20   年付息情况

	付息时间
	利息所属期间
	付息金额(人民币元)
	付息凭证复印件页码
	备注

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　


备注：1.提款、还款情况和年度付息情况行数不够及多笔贷款情况可复印本表，但须加盖公司印章。2.境外企业投资额以境外企业批准证书上相应金额填列。

附件10










银行贷款收息结算情况表

申报企业名称：（盖公章）








                               金额单位：

	利息清单序号
	放贷银行
	贷款合同号
	贷款本金
	贷款利率
	贷款期间
	申请贴息期间
	贴息天数
	本次贴息期间应支付利息
	本次贴息期间已支付利息

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


备注：贴息期为20  年1月1日至20  年12月31日；贴息天数为贷款期与贴息期的重合期间。








   企业不存在欠息情况








   放贷银行签章：

                              日期：

                       银行经办人签名：







   企业存在欠息情况（请注明欠息金额及欠款所属期间）







   放贷银行签章：

日期：

银行经办人签名：






       本表由放贷银行填报，仅证明企业银行贷款及付息情况的真实性。



附件11









申报项目投资建设费用明细表

申报企业名称：

         项目名称：



           项目总金额：       万美元



境外企业名称：

         境外公司注册登记时间：


    中方投资额：        万美元



	序号
	境外企业名称

或技术研发项目名称

或境外合作园区
	现汇出资
	实物出资
	合计折人民币

	
	
	币种
	金额
	折美元
	页码
	金额
	页码
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	总计：
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


折算汇率(按申报年份年末人民币汇率的中间价):

附件12
对外投资合作保险费用（信保）支出情况表

	申请企业名称
	

	境外项目名称
	

	投保险种
	        

	投保时间
	           年   月   日至    年   月   日

	保单号
	

	保险金额
	                  元， 折人民币：

	已缴保费及手续费
	                  元。 折人民币：   

	折算汇率
	

	申请单位

盖    章
	年   月   日（公章）

	保险部门

盖    章
	  年   月   日（公章）


附件13












“走出去”人员人身意外伤害保险审查明细表

申报单位名称：

	序号
	姓名
	身份证号
	护照号
	护照复印件
	签证复印件
	项目备案号
	外派劳务人员招收备案表号
	项目名称
	工作准证复印件
	出境期间
	企业集团审核情况

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件14





境外突发事件处置费用审查明细表
申报单位名称：

	序号
	姓名
	项目名称
	身份证号
	护照号
	护照复印件
	签证复印件
	出境期间
	企业集团审核情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	企业审核意见:
	
	
	
	
	
	
	

	主管负责人签字:      (公章)
	
	
	
	
	
	
	


附件15
对外劳务扶贫审查明细表
申报单位名称：

	序号
	姓名
	户籍所在地
	是否建档立卡
	劳务人员培训合格证编号
	外派劳务人员招收备案表号
	是否录入“在外人员信息库”
	护照号
	工作准证类别
	派出国家（地区）
	离境日期
	培训费
	人身意外险
	单程机票费
	贷款贴息

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	企业集团审核意见：上述内容审核完毕，共计     名人员符合条件。

	主管负责人签字:                   (公章)


	
	
	
	
	


附件16
外派劳务人员培训审查明细表

申报单位名称：

	序号
	姓名
	外派劳务人员培训合格证编号
	项目    审查表备案号
	劳务人员招收备案表号
	护照号
	工作准证类别
	派出国家

(地区）
	离境日期
	是否录入“在外人员信息库”
	金额
	企业集团审核情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	企业集团审核意见：上述内容审核完毕，共计     名人员符合条件。

	主管负责人签字:                   (公章)
	
	
	
	
	


注：1、表内所列资料留中央企业集团（总）公司备查，无需上报。

2、内地输港澳劳务人员持往来港澳通行证代替护照。

3、外派海员持海员证代替护照，以出境证明代替“工作准证”。

4、对台渔渔船船员持《大陆居民往来台湾通行证》或《对台劳务人员登轮作业证》代替护照；持台湾“渔业署”颁发的《大陆地区渔船船员来台履行海峡两岸渔船船员劳务合作协议许可证》代替“工作准证”。

附件17
对外劳务合作服务平台支持资金申报审核表

申报单位名称：

	序号
	服务平台名称
	批准设立服务平台文件
	服务平台在商务部统一平台开通时间及运行规划
	办公场所实际面积（平方米）
	申报期内实际外派劳务人数
	外派劳务发生纠纷及处置情况 
	申请支持资金总额（万元）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	企业集团审核意见：上述内容审核完毕，符合申报条件。

主管负责人签字:                   (公章)


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件18
服务平台推荐并派出的劳务人员名单

申报单位名称：

	序号
	姓名
	身份证
	护照号
	签证类型
	经推荐实际外派劳务企业名称
	派往国家（地区）
	出境时间（年、月）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	企业集团审核意见：上述内容审核完毕，符合申报条件。

主管负责人签字:                   (公章)




附件19

境外联络服务平台与境外经贸合作区建设支持资金申报表

 申报单位名称：

	序号
	服务平台、境外经贸合作区名称
	服务平台、境外经贸合作区认定文件证明
	服务平台开通时间及运行规划
	服务平台建设费用
	申请支持资金总额（万元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	企业集团审核意见：上述内容审核完毕，符合申报条件。

主管负责人签字:                   (公章)


	
	


附件20
申报项目初审意见汇总表

	序号
	申报企业（单位）名称
	境外企业名称
	项目金额(单位:万元)
	申报补贴类型
	对外投资或签约企业名称
	实际发生费用金额(人民币元)

	
	
	
	币种
	总金额
	折美元
	其中中方投资额(美元)
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


区、市级商务部门审核意见

   

 主管负责人签：（公章）


附件21
各区（市）商务部门联系人及联系方式

	单位
	姓  名
	电话

	市南区商务局
	隋  辉
	88729708

	市北区商务局
	李  慧 
	68620812

	李沧区商务局
	宋永利
	87612125

	崂山区商务局
	孙  屹
	88997583

	西海岸新区商务局
	崔明华
	86988593

	城阳区商务局
	王光红
	87868640

	即墨区商务局
	王显晨
	58667313

	胶州市商务局
	金  蕾  
	82288290

	莱西市商务局
	蒋海静
	88405501

	平度市商务局
	唐明华
	88397803

	保税港区商务局
	常雪萌
	86766008

	高新区经发局
	     王富玲   
	68686590


