附件2

青岛市科技计划管理平台
高企申报系统操作说明

一、登录网站

1.企业登录青岛科技大数据平台（http://www.sipc.cc）或通过青岛市科学技术局网站，点击“青岛市科技计划管理平台”，选择“项目申报（承担）单位”。
2.申报过青岛市科技计划项目的企业，可以沿用以前的用户名和密码；未申报过青岛市科技计划项目的企业，需要注册账号。选择“系统登录”，输入用户名、密码；进入管理平台，点击“计划项目申报申请”；点击“新建”，申报年度选择“2020”，申报一级类别选择“产业培育计划”，申报二类级别选择“企业专项”，申报三类级别选择“高新技术企业认定”，点击“确定”。

二、企业填报
填写“企业注册登记表”，点击“暂存”，上传文件：将国家网下载打印的“高新技术企业认定申请书”经法人代表签章、加盖企业公章，与附件材料一并扫描形成电子文本（PDF格式、原件彩色扫描），按顺序将每部分分别建立文件夹：“1.申请书”“2.企业资质”……“9.其他”，每个文件夹下可根据实际建立二级子文件夹，为方便专家评审查阅，每个二级文件夹或内部文件需根据关键内容命名。对照《高新技术企业申报材料审查表》（附件1）进行自查，最终将所有文件夹打包压缩成1个文件上传（2G以内，可单独申请加大）。

所有文件填写上传完毕后，点击“办理”，申报完成。
