附件4
学校审计报告

[bookmark: _GoBack]为了贯彻《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》《青岛市实施民办教育促进法办法》的有关规定，对各学校2022年度进行年终财务审计，审计要求如下：
一、存在问题
1.学校是否符合“六独立”要求（即独立法人资格、校园校舍及设备、专任教师队伍、财会核算、招生、毕（结）业证发放）。
2.会计人员的配备是否符合会计法的要求。
3.是否执行了《民间非营利组织会计制度》等相关会计制度。
4.收支是否全部纳入学校账户核算。
5.出资人（举办者）有无侵占学校资产行为。
6.现金有无坐支现象。
7.发票的取得和开具是否正确合法。
如：（填写发票号、记账凭证编号）。
8.个别凭证附件是否完整或会计账户记录是否规范：（不规范，请举例说明）
如：
9.有关“其他收据”问题：
（1）收据入账情况与往来账户是否相符。
（2）收据是否全部入账。
（以上需举例说明）
二、票据、账本不能跨年度使用
三、对外投资情况
四、存在涉诉事项（如有涉诉事项，要加以说明，并将判决书等有关资料附在《审计情况说明及评价建议》后面）。
五、需要说明的事项
1、银行开户及结存情况：
贵校在银行开设   个账户，其中：
（1）      银行，账号为          ，XXXX年XX月XX日银行对账单余额为    元，账面余额为    元，账单相符。
（2）      银行（预收费监管专用账户），账号为          ，XXXX年XX月XX日银行对账单余额为    元，账面余额为    元，未达账项  笔  元，原因为：
（3）     银行，账号为          ，XXXX年XX月XX日银行对账单余额为    元，账面余额为    元，未达账项  笔  元，原因为：
①XXXX年XX月XX日，利息收入    元，银行已收，学校未收（当年发生的只写XX月XX日）。
②XXXX年XX月XX日，付XX费用    元，学校已付，银行未付（当年发生的只写XX月XX日）。
（是否有活期存折、大额存款、银行卡，如有要说明）
（银行账要与对账单的总收支数相一致，不一致要披露；有无出借账户的，如有要披露）
2、收费情况:
（1）民办学历教育学校收费情况一览表
	收费项目
	学制
	标准
	金额
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（2）民办非学历教育收费情况一览表
	收费项目
	收费课时/周期
	每课时标准
	金额
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（3）实际收费情况: 
①青岛市地方税务局网络发票（对学生收款）：
学费：    元/期/人
培训费：    元/期/人
（学费、培训费抽查，按最高收费填写2个以上，有专业的按专业写）（抽查要注明发票号凭证号）
住宿费：
教材费：
考务费：收学生交考务费   元/人；收财政局（或其他单位）拨考务费  元。
伙食费：
保险费（注明险种）：医保险    元/年/人；意外险    元/年/人
（可通过查付款凭证确认险种）
（医保险可开发票、意外险不允许开发票）
②其他收据：（列示收据使用情况）
收回             款     元。
3、各种票据收款情况:
贵校   年1-12月份提供已使用青岛市地方税务局网络发票共   份，根据票据存根加计数为       元；其他收据  本，根据票据存根加计数为      元，以上票据收入合计        元。
账面记录情况： 
(1)学历教育学费收入：     元（其中：转账   元。转入       科目    元、由      科目转入    元）；
收入中含与    学校联合办学学费收入    元。
(2)非学历教育学费收入：    元（其中：转账   元。转入       科目    元、由      科目转入    元）；
(3) 寄（住）宿费：   元；
(4) 伙食费：     元；
(5) 政府补助收入：       元，其中：收财政局（或其他单位）拨   费  元、收教育局（或其他单位）拨   费  元；
(6) 其他收入（逐笔注明是什么收入）：
(7) 收到办学投入资金    元，后附收款收据   张（或未附收据） ；
(8) 向银行借款    元，后附银行票据  张（或未附银行票据） ；
(9) 往来账记载情况（按往来款项说明对应着写，有转账、未开票据、代开票据的要注明）：
①收回借款   　元，计入其他应收款。
②收     款　　 元，计入其他应收款。
③向     借款　　元，计入其他应付款。
……
    以上账面合计　　 　元，账面与存根差异为　　元，原因为：
①
②
③收到      元，冲减管理费用；
4、上缴税金情况:
（如该校不需交营业税及附加，可写：贵校收取学费属学历教育学费，不需交营业税及附加。）
(1)截止    年12月31日上缴税金    元，其中：
20**年1-12月 
合计
地方教育
费附加
(元)
合计
（元）
月份
营业税
(元)
城建税
(元)
教育费附
加
（元）
水利基金
（元）




(2)截止   年12月31日应交税金科目年初数     元，为营业税及附加；年末数     元，为营业税及附加，其中：营业税    元、城建税    元、教育费附加    元、地方教育费附加    元、水利基金   元。（如有别的税种需逐项说明）
（或贵校本年末未计提营业税及附加）
(3) 截止   年12月31日上缴个人所得税    元。
（或截止   年12月31日未上缴个人所得税）
(4) 该校本年度计提企业所得税    元、缴纳企业所得税    元。
5、投入资金情况：
贵校投入资金账户反映办学投入资金    元，投入固定资产    元，其他应付款账户列办学投入资金    元。
（本年成立的或本年办学投入资金有变动的，要加以说明并注明投资人，再将学校提供的验资报告等有关资料附在《审计情况说明及评价建议》后面）。
 (或：贵校账面未反映投资情况。)
（重点检查有无虚假出资、抽逃、挪用资金现象，如有要另外在审计情况及建议中披露）
6、固定资产情况:
(1) 固定资产账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,（购入需注明发票户头，转入需注明由什么科目转入）；本期减少     元，减少原因为：      ,年末余额为       元（有无变动均要填写）。
 (2)贵校提供的固定资产清单金额与账面金额相符。
(3)固定资产报废（盘亏）未按规定办理报废手续。
(4)房产、汽车情况（有无房产、汽车均要填写）：
①房产情况：
自有房产：贵校账面现有房地产   处，房地产权证户头为            （按学校提供的房地产权证复印件逐个说明，有几个产权证提供几个产权证）。
租赁房屋：贵校办公及教室为租赁       （按学校提供的房屋租赁协议复印件来说明是租赁什么单位或个人的）。
无偿使用房屋：贵校办公及教室为        无偿提供学校使用的（按学校提供的房屋无偿使用证明复印件说明是什么单位或个人提供的）。
②汽车情况：(或贵校无汽车)
贵校账面现有汽车   辆，户头为            。
(5) 在建工程账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：       （转入需注明由什么科目转入） ,本期减少     元，减少原因为：      （转出需注明转什么科目）,年末余额为       元。（有变动要说明）
(6)文物文化资产账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：         （转入需注明由什么科目转入）,本期减少     元，减少原因为：      ,年末余额为       元。（有变动要说明）
7、费用支出情况:
如：管理费用——其他（或别的重要账户）账户      元，其中：
(1)
(2)
……
（取得发票是否合法，要写上付何单位、何款项等）（填写记账凭证，发票号）
成本费用中含付    学校联合办学费用   元。
8、往来款项说明:(要求详细说明、不能举例，有转账的要说明)
（1）应收账款：贵校应收账款年初余额为     元，本期增加    元，本期减少    元，应收账款年末余额为    元。
详见后附应收账款发生额明细表。
（2）其他应收款：贵校其他应收款年初余额为   元，本期增加   元，本期减少   元，其他应收款年末余额为   元。
详见后附其他应收款发生额明细表。
（3）应付账款：贵校应付账款年初余额为   元，本期增加   元，本期减少   元，应付账款年末余额为    元。
详见后附应付账款发生额明细表。 
（4）其他应付款：贵校其他应付款年初余额为   元，本期增加   元，本期减少   元，其他应付款年末余额为    元。
详见后附其他应付款发生额明细表。
9、XXXX年度贵校社会统筹保险说明（四舍五入到元）
XXXX年度，贵校为    位员工参加社会统筹保险。
（或贵校未为员工参加社会统筹保险）
（按XXXX年12个月参保平均人数填，即12个月参保人数加总后/12个月=参保平均人数）
10、净资产变动情况的说明：（有无变动均要说明）
（1）非限定性净资产——收益账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
（即：XXXX年初收益+当年结余=XXXX年末收益，若不符做说明）
（2）限定性净资产账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
11、银行借款情况：年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
（1）     银行：年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
（2）     银行：年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
12、贵校于  年  月建账。
以下科目本年有变动的要说明,无变动可不说明。
13、存货：年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。（有变动要说明）
14、待摊费用：年初余额为     元，本期增加    元，本期减少   元，年末余额为   元。（有变动要说明）
待摊费用——     账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
15、应付工资：年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。（有变动要说明）
16、预提费用：年初余额为     元，本期增加    元，本期减少   元，年末余额为   元。（有变动要说明）
预提费用——     账户年初余额为     元，本期增加    元，增加原因为：        ,本期减少   元，减少原因为：      ,年末余额为   元。
17、本年度贵校收入杂费、补贴等    元，支出     元、结余   元。
（1）本年财政拨入杂费     元、    补贴    元，贵校计入
（计入何科子目）；
（2）本年杂费、补贴支出情况：①.发放财政拨入杂费    元，贵校计入               （计入何科子目）、②.发放财政拨入补贴    元，贵校计入               （计入何科子目）。
本报告仅供民办学校年检使用。
附件：1.青岛市民办学校资产负债表1份
2.青岛市民办学校业务活动表1份
3.青岛市民办学校单位往来款项明细表1份
4.青岛市民办学校单位现金流量表1份
5.应收账款发生额明细表1份
6.其他应收款发生额明细表1份
7.应付账款发生额明细表1份
8.其他应付款发生额明细表1份
9.注册资金数额明细表（1）（2）1份
10.其它有关佐证材料
11.会计师事务所执业资格证书和营业执照复印件1份


XXXX 事务所                       中国注册会计师：XXX
                                     中国注册会计师：XXX
                      XXXX年XX月XX日

　学校审计情况说明及评价建议（模板）

青岛               学校（院）：
（一）基本情况
1、该校本年度收入         元（其中与                 学校联合办学），学费收入             元、成本费用            元（其中付            学校联合办学费用       元）；截止    年12月31日，该校净资产          元，其中本年净收益             元（亏损以－表示）。
2、    年度贵校职工人数及社会统筹保险说明：
（1）职工人数为   人，其中：专职教师    人，专职管理人员   人。
（2）聘请校外兼课教师人数为   人。
（3）    年度，贵校为    位员工参加社会统筹保险。
3、该校投入资金账户反映办学投入资金                元、投入固定资产            元、其他应付款账户列办学投入资金          元，是由    投入货币资金（或实物）    元、由    投入货币资金（或实物）    元（本年成立的、本年股权变更的或从明细账上能看出投资人的，红字部分要写）
 (或：该校账面未反映投资情况。) 
4、固定资产情况
年末固定资产值              元。
其中：①教学仪器设备      元；
②房产、汽车情况：
房产产权为            (或贵校无房产)；
汽车户头为            (或贵校无汽车)。
5、该校本年度计提企业所得税        元、缴纳企业所得税        元。
（2） 经审计,该校存在以下问题：
1、 有无虚假出资、抽逃资金现象
2、是否按照《民间非营利组织会计制度》进行会计核算并设置账簿。
3、个别凭证附件尚不完整或会计账户记录尚不规范：
如：
4、存在坐支现金现象。
如：
5、该校本年有    项变更事项未经过青岛市教育局批准（按变更事项写）。
6、投资人借款情况：从           （明细科目）看，        （投资人）  年  月  日借学校款项               元，于  年  月  日还款            元（有几笔就写几笔），截止    年12月31日，尚有         元未还。
7、往来账长期挂账情况：
（1）其他应收款：应收      单位    款项       元，已挂账  年以上。
（2）其他应付款：应付      单位    款项       元，已挂账  年以上。
（按往来账分科目写）
（三）审计评价及建议
1、评价
我们认为，该校财务报表已经按照《民间非营利组织会计制度》的规定编制，在所有重大方面公允反映了该校    年12月31日的财务状况以及   年度的业务活动情况和现金流量。
该校本年度业务活动运转正常（或无业务收入、处于停办状态），但本年度亏损        元，已累计亏损       元，该校本年度收支中有、未发现大的违规、违纪现象。
2、 建议（根据存在问题提出建议）
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