附件1
青岛市机动车维修经营备案

“一件事”办事指南
一、事项名称

机动车维修经营备案“一件事”

二、包含事项

（一）营业执照信息核验
（二）机动车维修经营备案

（三）机动车维修经营者维修工时单价标准的备案
三、实施机构

市交通运输局、市行政审批服务局、市大数据发展管理局及各区（市）

四、服务对象

青岛市行政区域内从事机动车维修经营业务的经营者（含个体经营者）
五、设定依据

1.《中华人民共和国道路运输条例》

2.《机动车维修管理规定》

六、办理形式

方式一：线上办理，登录“爱山东”桌面端、移动端“高效办成一件事”专区，选择所属区（市）企业“一件事”中的机动车维修经营备案“一件事”模块。

方式二：线下办理，市级及各区（市）政务服务中心交通运输—机动车维修经营备案“一件事”窗口。
七、受理条件

申请从事汽车维修经营业务或者其他机动车维修经营业务的，经营业执照信息核验，并符合下列条件：

（一）有与其经营业务相适应的维修车辆停车场和生产厂房
租用的场地应当有书面的租赁合同，且租赁期限不得少于1年。停车场和生产厂房面积按照国家标准《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）相关条款的规定执行。

（二）有与其经营业务相适应的设备、设施

所配备的计量设备应当符合国家有关技术标准要求，并经法定检定机构检定合格。从事汽车维修经营业务的设备、设施的具体要求按照国家标准《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）相关条款的规定执行；从事其他机动车维修经营业务的设备、设施的具体要求，参照国家标准《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）执行，但所配备设施、设备应与其维修车型相适应。

（三）有必要的技术人员

1.从事一类和二类维修业务的应当各配备至少1名技术负责人员、质量检验人员、业务接待人员以及从事机修、电器、钣金、涂漆的维修技术人员。技术负责人员应当熟悉汽车或者其他机动车维修业务，并掌握汽车或者其他机动车维修及相关政策法规和技术规范；质量检验人员应当熟悉各类汽车或者其他机动车维修检测作业规范，掌握汽车或者其他机动车维修故障诊断和质量检验的相关技术，熟悉汽车或者其他机动车维修服务收费标准及相关政策法规和技术规范，并持有与承修车型种类相适应的机动车驾驶证；从事机修、电器、钣金、涂漆的维修技术人员应当熟悉所从事工种的维修技术和操作规范，并了解汽车或者其他机动车维修及相关政策法规。各类技术人员的配备要求按照《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）相关条款的规定执行。

2.从事三类维修业务的，按照其经营项目分别配备相应的机修、电器、钣金、涂漆的维修技术人员；从事汽车综合小修、发动机维修、车身维修、电气系统维修、自动变速器维修的，还应当配备技术负责人员和质量检验人员。各类技术人员的配备要求按照国家标准《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）相关条款的规定执行。

（四）有健全的维修管理制度

包括质量管理制度、安全生产管理制度、车辆维修档案管理制度、人员培训制度、设备管理制度及配件管理制度。具体要求按照国家标准《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）相关条款的规定执行。

（五）有必要的环境保护措施

具体要求按照国家标准《汽车维修业开业条件》（GB/T 16739）相关条款的规定执行。

八、申请材料

（一）申请机动车维修经营备案的，需要提交材料（按照GB/T16739执行）：

（1）维修经营者的营业执照复印件（或通过政务系统进行信息核验）；

（2）经营场地、停车场面积、土地使用权及产权证明等相关材料；

（3）主要维修设备和检测设备清单；

（4）维修技术人员名册及从业资格证明；

（5）维修管理制度文本；

（6）环境保护措施说明；

（7）与其作业内容相适应的专用维修车间和设备、设施等相关材料（危险货物运输车辆维修经营者填写）；

（8）突发事件应急预案（危险货物运输车辆维修经营者填写）；

（9）安全管理人员汇总表（危险货物运输车辆维修经营者填写）；

（10）安全操作规程材料（危险货物运输车辆维修经营者填写）；

（11）连锁经营协议书副本（连锁维修经营者填写）；

（12）连锁经营的作业标准和管理手册（连锁维修经营者填写）；

（13）连锁经营服务网点符合机动车维修经营相应条件承诺书（连锁维修经营者填写）。

（二）申请机动车维修经营者维修工时单价标准的备案的，需要提交材料：

机动车维修承诺项目公示表。
九、办理流程

（一）线上申报流程

1.登录“爱山东”桌面端、移动端“高效办成一件事”专区—机动车维修经营备案“一件事”模块。

2.进入办事指南后点击“立即办理”按钮，进入申报专区，在申报专区中完成营业执照信息核验，选择机动车维修经营备案相关事项申报，上传相关附件材料，点击“提交”按钮申请。
3.收到备案材料后，对材料齐全且符合备案要求的应当予以备案，并编号归档；对材料不全或者不符合备案要求的，应立即或者自收到备案材料之日起3日内一次性书面通知备案人需要补充的全部内容。

（二）线下申报流程
对线下提交申请的，可提供帮办代办服务。

十、办理地点

市级及各区（市）政务服务中心交通运输—机动车维修经营备案“一件事”窗口。

十一、办理时间

工作日办公时间。
十二、办理时限

3个工作日以内。
十三、收费标准及依据

不收费。

十四、结果名称

《机动车维修经营备案表》。
十五、送达方式

支持物流邮寄。

