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青岛市建设工程消防验收备案现场查验六项须知

为进一步加快消防验收审批服务效率、优化营商环境，青岛市住房和城乡建设局坚持“强作风、优服务、提效能、促发展”原则，不断创新工作举措，近期梳理推出建设工程消防验收备案现场查验六项须知，指导帮助企业高效做好现场查验前准备工作，切实提高建设工程消防现场查验质量。
1.参验人员要组织到位。消防设计审查验收主管部门开展消防验收备案现场评定时，建设、设计、施工、工程监理、消防设施检测机构等相关单位项目负责人必须参加。同时另须组织项目建筑、水、电、暖通4个专业设计人员及消防分包单位项目负责人参加消防验收。因项目负责人应到未到或存在人员冒充等不良行为的，将终止验收程序并予以通报扣分。
2.图纸资料要准备齐全。消防验收备案现场评定主要分为听取项目汇报、检查图纸资料、开展现场查验三个环节。建设单位要提前准备好汇报材料，将消防设计审查合格的图纸（盖章纸质版）按照消防设计专篇、总平面图、设计总说明、建筑、给水、电气、暖通、设计变更图的顺序放至会议室，同时提供完整的工程消防技术档案和施工管理资料（含涉及消防的建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告）。
3.测试工具要提前配齐。安排专业人员并配好消防烟枪、风速仪、照度仪、卷尺、人字梯、对讲机、插孔电话、手电筒、水枪水带等测试工具。准备好对耐火窗、防火门、排烟管、电线电缆等消防产品或构件的破坏性检查的相关工具。工作人员应技术熟练、熟悉现场，保证工作效率。
4.设施设备要正常运行。项目的消防系统应处于准运行状态。各消防设施设备均应设置在自动状态，消防水池和水箱要处于正常水位，各个防火门要保持在正常状态。提前做好联调联试，消防设施性能、系统功能满足相关标准要求。
5.查验现场要实事求是。根据验收组要求，高效配合开展防火间距、消防车道、消防车登高面、安全疏散、防火分隔、消防电气、防烟排烟、火灾自动报警、消火栓系统、自动喷水灭火系统、气体灭火系统等的查验工作。要坚持实事求是原则，严禁弄虚作假、谎报瞒报工程实际情况，一经发现将严肃处理。
6.问题整改要举一反三。验收组汇总检查问题时，其他人员应回避。现场问题汇总完成后各参加验收人员依次签字确认。所有问题均应举一反三、全面排查整改，并形成整改报告（模板附后）。复验时重新随机选点检查核对。原则上一次复查即出具验收意见，由建设单位项目负责人签收领取。二次申报项目按照现场评定要求重新进行消防验收。
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附件2
建设工程消防验收现场前置服务申请表
工程名称：	（印章）	申请日期：	年	月	日
	建设单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	
工程地址
	
	
类	别
	新建	□扩建
□改建（装饰装修、改变用途、建筑保温）

	工程投资额（万元）
	
	总建筑面积（m2）
	

	
单位类别
	
单位名称
	资质等级
	法定代表人
（身份证号）
	项目负责人
（身份证号）
	联系电话（移动电话和座机）

	建设单位
	
	
	
	
	

	设计单位
	
	
	
	
	

	施工总承包单位
	
	
	
	
	

	消防施工单位
	
	
	
	
	

	监理单位
	
	
	
	
	

	技术服务机构
	
	
	
	
	

	《特殊建设工程消防设计审查意见书》文号（审查意见为合格的）
	
	
审查合格日期
	

	建筑工程施工许可证号、批准开工报告编号或证明文件编号（依法需办理的）
	
	
制证日期
	

	
建筑名称
	结构类型
	使用性质
	耐火等级
	层 数
	高度
（m）
	长度
（m）
	占地面积（m2）
	建筑面积（m2）

	
	
	
	
	地上
	地下
	
	
	
	地上
	地下

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

□装饰装修
	装修部位
	□顶棚 □墙面 □地面 □隔断 □固定家具 □装饰织物 □其他

	
	
装修面积（m2）
	
	
装修所在层数
	

	□改变用途
	使用性质
	
	原有用途
	

	
□建筑保温
	材料类别
	□A	□B1	□B2
	保温所在层数
	

	
	保温部位
	
	保温材料
	

	备注
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附件3
涉及消防的工程竣工图纸具体要求

一、图纸形式：电子图纸（PDF格式）。
二、材料要求：
（一）图纸清单参照《青岛市消防验收、备案抽查明白纸》。
（二）图纸编制要求：竣工图纸应符合编制竣工图的形式和深度，凡按图施工没有变动的，应在原审查通过的施工图上加盖“竣工图”章。如涉及消防的图纸有变更，变更图纸应重新审查，并按照要求绘制竣工图。如有电子签章，可以在符合要求的电子版竣工图纸上进行竣工图电子签章。电子签章应符合《中华人民共和国电子签名法》要求。
（三）图纸扫描要求:图纸无电子签章应上传盖章版纸质图纸彩色扫描件，扫描分辨率不低于600dpi。
（三）图纸文件名称要求：图纸按建筑、水、电、暖通专业分别命名整理，图纸顺序按照纸质施工蓝图排列并命名（如：01图纸目录、02建筑总平面、03...）。
提交图纸文件总体原则方便验收人员提前查看图纸。
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